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A. ZASADY PRZYGOTOWYWANIA | ZAMIESZCZANIA TRESCI

Uniwersytecki system ekrandw (Digital Signage — dalej ,ekrany UJ”) to cyfrowa dystrybucja
multimedialnych tresci poprzez centralnie zarzadzang sie¢ wyswietlaczy (ekranéw). Lista lokalizacji
ekrandéw dostepna jest na koricu dokumentu.

Dziatanie systemu koordynowane jest przez Centrum Promocji i Komunikacji UJ (koordynacja tresci)
oraz Dziat Ustug Informatycznych UJ (aspekty techniczne).

A.1. Kto i jakie informacje moze zamieszczac na ekranach

1. Celem zespotu uruchamiajgcego ekrany UJ jest stworzenie takiego systemu prezentacji, ktéry
przyciggatby uwage wielu odbiorcéw i tworzyt przekonanie, ze na ekranach prezentowane sg
ciekawe tresci (co$ ,,dla mnie”) oraz warto $ledzi¢, co sie na nich pojawia.

2. Jako, ze kazda informacja prezentowana jest réwnoczesnie na wszystkich ekranach UJ musi
ona dotyczy¢ takich kwestii, ktdre potencjalnie sg interesujgcego dla szerokiego grona
odbiorcéw — studentdéw, doktorantdw oraz pracownikéw naukowych i administracyjnych UJ,
a takze gosci przebywajacych na uczelni.

3. Informacje na ekranach mogg zamieszczac instytuty i wydziaty UJ, jednostki pozawydziatowe
i miedzywydziatowe, organizacje naukowe, spofeczne i kulturalne dziatajgce na UJ, jednostki
administracji centralnej UJ oraz inne jednostki UJ i zwigzane z UJ, po wczesniejszej akceptacji
prosby o umieszczenie informacji przez osoby z Centrum Promocji i Komunikacji UJ,
koordynujgce systemem ekranéw UJ — proces wysytania i akceptacji przejdZz do punktu A2.

4. 0Odnoszac sie do powyzszych na ekranach NIE informujemy:

o o wydarzeniach formalnych (np. zebranie rady jednostki, konieczno$¢ podpisania
dokumentow kadrowych itp.),

o 0 samych patronatach, partnerstwie, sponsoringu itp. danych projektéw i wydarzen
(np. Projekt X realizowany jest z grantu NCN, nad konferencjg Y patronat objat Z).
Ekrany UJ sg narzedziem komunikowania istotnych dla odbiorcow tresci, nie medium
do realizacji zobowigzan promocyjnych — co oczywiscie nie oznacza, ze bogata w
tresci informacja o projekcie/konferencji itp. nie moze by¢ dopetniona danymi
dotyczacymi patronatu/partnerstwa itd.,

o wydarzeniach o charakterze niszowym i bardzo specjalistycznym (np. spotkanie w
matym zespole z gosciem specjalizujgcym sie w waskiej dziedzinie wiedzy),

o rekrutacji na dany kierunek studiéw (o rekrutacji informuja zbiorczo prezentacje
Dziatu Rekrutacji na Studia i Dziatu Promocji),
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o dziatan o charakterze komercyjnym zleconym przez zewnetrzne firmy, chyba ze tak
owe zostaty zatwierdzone w ramach wzajemnego porozumienia wtadz UJ z
firma/instytucja.

5. Przyktadowe tresci, o ktérych MOZNA informowaé za pomoca ekranéw UJ.

UWAGA: przy kwalifikacji danej sprawy do wyswietlania na ekranach UJ brany bedzie pod
uwage przede wszystkim jej zakres i zasieg wykraczajacy poza instytut/wydziat lub inng
jednostke wewnetrzng UJ:

o wydarzenie adresowane do studentow (typu dni sportu, koncert, akcja
charytatywna),

o wydarzenie o charakterze naukowym i/lub popularnonaukowym (typu konferencja,
wyktad goscinny, warsztaty popularnonaukowe),

o osiggniecia naukowe/kulturalne iinne,

o informacje — zachety do kontaktu, poszerzenia wiedzy (np. adresy stron
internetowych, jesli ich zawarto$¢ bedzie otwarta dla szerokiej publicznosci).

6. W niektdrych przypadkach decyzja o tym, czy dana tresc jest odpowiednia do wykorzystania
na ekranach UJ moze by¢ watpliwa — dlatego tez zachecamy do kontaktu z koordynatorami
ekranéw UJ w Centrum Promocji i Komunikacji (digital.signage@uj.edu.pl), w celu
poczynienia szczegdtowych ustalen.

7. Biorac pod uwage powyzej wskazane elementy oraz majgc na uwadze catos¢ dziatan
promocyjnych i informacyjnych UJ osoby z Centrum Promocji i Komunikacji UJ, koordynujgce
systemem podejmujg ostateczng decyzje dotyczacg akceptacji danych tresci do wyswietlania.

A. 2. Zgtaszanie tresci — warunki techniczne

1. Zgtoszenie tresci nastepuje poprzez przestanie na adres: digital.signage@uj.edu.pl maila z
informacjg o tym, kto i na jaki czas (od — do) chciatby zamiesci¢ informacje.

2. W zafaczniku nalezy dotgczy¢ gotowe materiaty do pokazania na ekranach UJ (obrazek, film)
opracowane doktadnie wg. wytycznych technicznych przedstawionych ponizej.

3. Jesli rozmiar zatgcznika przekracza 10 MB prosimy o przestanie go z wykorzystaniem
darmowej aplikacji online do transferu duzych plikdw lub dostarczenie bezposrednie na
pamieci USB (pendrive) — Centrum Promoc;ji i Komunikacji UJ, Sekcja ds. Redakcji Mediow
Elektronicznych, ul. Michatowskiego 9/6, Krakow

4. Koordynujacy systemem ekrandw UJ nie edytujg plikéw do emisji, majg tez prawo odmoéwic
emisji w przypadku niewystarczajgcej ich jakosci merytorycznej, estetycznej i technicznej.

5. Na ekranach mogg by¢ publikowane:

a. Obrazy — o wymiarach doktadnie 1920x1080 px, zapisane w formacie .jpg lub .png,
ktdrych rozmiar nie przekracza 10 MB

b. Filmy— w rozdzielczosci doktadnie 1920x1080 px (fullHD), zapisane w formacie .wmv,
o dtugosci do 1 minuty, ktérych rozmiar nie przekracza 100 MB. UWAGA: system
ekranéw UJ nie emituje dzwieku, nie ma tez mozliwosci emisji napiséw z
dotgczonego pliku. Ewentualne napisy muszg by¢ scalone z obrazem (naniesione na
niego).

6. W jednej pojedynczej projekcji (cykl emisji) publikowanych jest jednorazowo maksymalnie 12
materiatow, z czego nie wiecej niz 4 to filmy.
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7. Czas emisji jednego materiatu (obrazka/filmu) wynosi nie wiecej niz 14 dni kalendarzowych.

8. W razie koniecznosci emisji ponownej tego samego materiatu — nie moze sie ona odby¢
wczesniej niz po 30 dniach od zakoriczenia poprzedniej emisji.

9. Jedna jednostka zlecajgca moze w jednym cyklu zamiesci¢ jeden swdj materiat.

10. Jesli w danym czasie opublikowana jest petna liczba (12, w tym nie wiecej niz 4 filmy)
materiatow, zlecajacy nastepny materiat wpisany jest na liste oczekujgcych, z ktérej kolejne
materiaty beda umieszczane sukcesywnie po zakorfczeniu termindw emisji wczesniej
zamieszczonych.

11. Koordynujgcy systemem ekrandw UJ zastrzegajg sobie prawo zmiany czasu trwania emisji,
odmodwienia emisji lub przesuniecia w czasie emisji kolejnego materiatu pochodzacego z tej
samej jednostki jesli wptywatoby to na réwnowage w réwnomiernej prezentacji materiatow
wszystkich jednostek UJ. Dazymy do przedstawienia panoramy informacji z UJ.

B. REAGOWANIE NA NIEPRAWIDLOWE DZIALANIA EKRANOW

e W sytuacji, gdy ekran nie dziata (czarny ekran, nie $wieci sie kontrolka wtgczenia ekranu)
nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ podpiecie ekranu do pradu, nastepnie sprawdzi¢
przycisk wtgczania na ekranie (czy znajduje sie w pozycji ON/tryb pracy), a potem wtgczanie
pilotem, ktéry dostepny jest u portiera i/lub administratora budynku.

Jesli zadne z powyzszych dziatan nie pomogty nalezy wysta¢ e-mail do Dziatu Ustug
Informatycznych (DUI), e-mail: DSobsluga@uj.edu.pl podajac lokalizacje, opis problemu, osobe
kontaktows i telefon do nie;j.

e W sytuacji gdy ekran jest prawidtowo wiaczony i ma dostep do energii elektrycznej, ale
wyswietla czarny ekran lub niebieskie tto Windows lub pulpit Windows

nalezy skontaktowac sie z lokalnym informatykiem odpowiedzialnym za sie¢ lub nalezy wystaé e-
mail do Dziatu Ustug Informatycznych (DUI), e-mail: DSobsluga@uj.edu.pl podajac lokalizacje,
opis problemu, osobe kontaktows i telefon do nie;j.

e W sytuacji, gdy ekran dziata, ale wystepuja zaktécenie w odbiorze (np. wiacza sie i wytacza,
zawiesza, obraz miga itp.) nalezy wysta¢ e-mail do Dziatu Ustug Informatycznych (DUI), e-
mail: DSobsluga@uj.edu.pl podajac lokalizacje, opis problemu, osobe kontaktows i telefon
do nie;j.

e W sytuacji, gdy ekran dziata, ale wyswietlane sg nieaktualne tresci, grafika lub filmy sg
nieczytelne nalezy zadzwonié/wysta¢ e-mail do Centrum Promocji i Komunikacji UJ, tel.
12 663 23 08, e-mail: digital.signage@uj.edu.pl

Niniejsze regulacje wchodzg w zycie z dniem umieszczenia ich na stronie Centrum Promog;ji i
Komunikacji UJ: www.promocja.uj.edu.pl

Lokalizacje:
1. Auditorium Maximum-Krupnicza 33 (hall gtéwny po lewej stronie od wejscia)
2. Biblioteka Jagiellonska-Mickiewicza 22 (hall od ul. Oleandry)
3. Collegium Broscianum-Grodzka 52 (I pietro, nad pokojem 52)
4. Collegium Maius-Jagielloriska 15 (parter, przed wejSciem do salki kinowej, koto sklepiku)
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Collegium Novum-Gotebia 24 (I pietro przy schodach gtéwnych)

Dziat Administracji lll Kampusu-(Centrum Badan Przyrodniczych), Gronostajowa 3 (parter,
hall gtéwny koto portierni)

Dziekanat Wydziat Farmacji-Medyczna 9 (hall na parterze)

Instytut Orientalistyki-Mickiewicza 3 (Il pietro, koto pokoju 309/sekretariat)

Instytut Zoologii i Badan Biomedycznych - Gronostajowa 9

. Wydziat Biochemii, Biofizyki i Biotechnologii-Gronostajowa 7 (parter, korytarz)

. Wydziat Chemii-Ingardena 3 (hall gtéwny)

. Wydziat Fizyki Astronomii i Informatyki Stosowanej-tojasiewicza 11 (na razie brak monitora)
. Wydziat Historyczny-Gotebia 13 (parter)

. Wydziat Lekarski CM UJ-tazarza 16 (parter, przy recepcji)

. Wydziat Matematyki i Informatyki-tojasiewicza 6 (parter, blisko schodow)

. Wydziat Nauk o Zdrowiu-Michatowskiego 12 (parter, hall)

. Wydziat Polonistyki-Grodzka 64 (parter, obok portierni)

. Wydziat Prawa i Administracji-Bracka 12

. Wydziat Studidw Miedzynarodowych-Rynek 34 (Il pietro, naprzeciw sekretariatu)

. Wydziat Zarzadzania i Komunikacji Spotecznej-tojasiewicza 4 (parter, przy sali wyktadowej nr

2)
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